
ANEXO II 
 

ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS - PSB 
 

CARGO: ATENDENTE DE CONSULTÓRIO ODONTOLÓGICO 
- Recepcionar as pessoas no consultório dentário, procurando identificá-las e averiguar 
suas necessidades, para prestar informações, receber recados ou encaminhá-las ao 

cirurgião dentista e executar tarefas auxiliares ao trabalho do cirurgião dentista, visando 

a agilização dos serviços; 

- Efetuar o controle da agenda de consultas, verificando horários e disponibilidade dos 
profissionais; 

- Receber os pacientes com horário previamente marcados, procurando identificá-los 

averiguando as necessidades e o histórico dos mesmos; 

- Auxiliar o profissional, no atendimento aos pacientes, em tarefas tais como: segurar o 

sugador de saliva, fazer o afastamento lingual e alcançar materiais e instrumentos 

odontológicos; 

- Fazer a manipulação de material provisório e definitivo usado para restauração 

dentária; 

- Preparar o material anestésico, de sutura, polimento, bem como procede a troca de 

brocas; 

- Preencher com dados necessários a ficha clínica do paciente, após o exame clínico ter 

sido realizado pelo dentista; 

- Fazer a separação do material e instrumentos clínicos em bandejas para ser utilizado 

pelo profissional; 

- Zelar pela boa manutenção de equipamentos e peças; 

- Preparar, acondiciona e esteriliza materiais e equipamentos utilizados; 

- Colaborar com limpeza e organização do local de trabalho; 

- Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior 

imediato. 

 

CARGO: TÉCNICO DE HIGIENE DENTAL 
- Atuar sob a supervisão de um cirurgião-dentista, colaborando em pesquisas, 

auxiliando o profissional em seu atendimento de consultório, desenvolvendo atividades 

de odontologia sanitária e compondo a equipe de saúde em nível  local, a fim de dar 

apoio às atividades próprias do profissional de odontologia; 

- Receber os pacientes com horários previamente marcados, identificando suas 

necessidades; 

- Realizar trabalho de escovação dentária supervisionada, para que o público infantil 
consiga fazer uma higiene bucal eficaz; 

- Fazer aplicações tópicas de flúor e selante nos pacientes, mediante indicação do 

odontólogo; 

- Prestar instruções aos pacientes, sobre cuidados necessários após a aplicação de flúor 
nos dentes; 

- Fazer o acabamento de restauração dentária, ou seja, o fechamento dos dentes; 

- Ministrar palestras sobre saúde bucal com  demonstração de escovação nas escolas; 

- Supervisionar a aplicação de flúor nas escolas; 
- Realizar a raspagem da placa bacteriana; 

- Marcar os procedimentos realizados, na ficha de cada paciente, que assegurem uma 

seqüência ordenada do trabalho; 



- Elaborar relatório  mensal dos serviços realizados na área odontológica, bem como 

nas aplicações de flúor; 

- Participar de programas educativos de saúde bucal, transmitindo noções de higiene, 

prevenção e tratamento das doenças orais, para orientar pacientes ou grupos de 

pacientes; 

- Executar tarefas de apoio, realizando testes de vitalidade pulpar e procedendo à 
tomada e revelação de radiografias intra-orais para subsidiar decisões do profissional 

responsável; 

- Aplicar conhecimentos específicos, executando a remoção de indutos, placas e tártaro 

supragengival, fazendo a aplicação tópica de substâncias e realizando demonstrações de 

técnicas de escovagens, para contribuir na prevenção da cárie dental; 

- Desenvolver atividades complementares, inserindo e condensando substâncias 

restauradoras, confeccionando modelos, polindo restaurações, removendo suturas, 

preparando moldeiras e substâncias restauradoras e de moldagens, para contribuir em 

atividades próprias do consultório; 

- Colaborar em levantamentos e estudos epidemiológicos, coordenando, monitorando e 

anotando informações para colaborar no levantamento de dados e estatísticas;  

- Colaborar com a limpeza e organização do local de trabalho; 

- Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior 

imediato. 

 
CARGO: ODONTÓLOGO 
- Prestar atendimento odontológico aos munícipes, objetivando prevenção, diagnóstico 

e tratamento das afecções dos dentes e da boca e melhorar a estética bucal; 

- Realizar exames nos dentes e na cavidade bucal, utilizando aparelhos específicos para 

verificar a presença de cáries e outras afecções; 

- Priorizar o atendimento a pacientes que apresentem quadros de infecção e dor; 

- Identificar as afecções quanto à extensão e profundidade, valendo-se de instrumentos 

e exames adequados para estabelecer o tipo de tratamento; 

- Efetuar administração de anestésicos, para dar conforto ao paciente e facilitar o 

tratamento; 

- Efetuar restaurações, extrações, limpeza profilática, selantes aplicação de flúor e 

demais procedimentos necessários; 

- Realizar a limpeza profilática dos dentes e gengivas, extraindo o tártaro para eliminar 

a instalação de focos de infecção; 

- Substituir ou restaura partes da coroa dentária, colocando incrustações ou coroas 
protéticas para completar ou substituir o órgão dentário; 

- Orientar os pacientes quanto os cuidados com a higiene bucal; 

- Prescrever ou administra medicamentos para prevenir hemorragia pós-cirúrgica ou 

tratar de infecções da boca e dentes; 

- Participar da equipe multidisciplinar, efetuando treinamentos e desenvolvendo 

programas e projetos; 

- Registrar os dados coletados lançando-os em fichas individuais, para acompanhar a 

evolução do tratamento; 

- Prescrever medicamentos quando necessário; 

- Providenciar o preenchimento das fichas e relatórios informando as atividades dos 

serviços prestados; 

- Aconselhar os pacientes quanto aos cuidados de higiene, orientando-os na proteção 
dos dentes e gengivas; 

- Colaborar com a limpeza e organização do local de trabalho; 



- Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior 

imediato. 


